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Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 3/2020/2021
Dyrektora Przedszkola w Rzeczycy
zdnia 18.11.2020

Regulamin elektronicznej ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu w Rzeczycy

Niniejszy dokument reguluje zasady ewidencji czasu przebywania dziecka w Przedszkolu oraz obliczania optat
za $wiadczenia zwigzane z wydtuzonym czasem pobytu z uwzglednieniem czasu przeznaczonego

na bezptatne nauczanie, wychowanie i opieke w Przedszkolu wg ustalonych stawek.

Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu obowigzuje wszystkie dzieci i ich rodzicéw
(opiekundéw prawnych) korzystajgce z ustug Przedszkola.

Elektroniczny system ewidencji pobytu w Przedszkolu rejestruje czas pobytu dziecka w przedszkolu

za pomocag rejestratora zamontowanego w przedszkolu i kart zblizeniowych przypisanych do kazdego dziecka
oraz kodu PIN

Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu stanowi zestaw urzadzen z oprogramowaniem,
ktére pozwalajg na zapis czasu wejscia i wyjscia osoby wyposazonej w unikatowy klucz identyfikujgcy, ktéry
jg identyfikuje w systemie rejestrujgcym wejscia i wyjscia.

W celu ewidencji obecnosci i rozliczania czasu pobytu dziecka w przedszkolu, wprowadza sie czytnik
rejestrujacy ,wejscie” i ,wyjscie” dziecka oraz indywidualne karty zblizeniowe z przypisanym numerem PIN
Przyprowadzajac dziecko rodzic (prawny opiekun) rejestruje to zdarzenie przyktadajac karte zblizeniowg do
czytnika umieszczonego w przedszkolu. System automatycznie rejestruje godzine, o ktérej dziecko zostato
przyprowadzone lub odebrane (urzgdzenie wykrywa pojawienie sie karty w zasiegu czytnika i sygnalizuje
zdarzenie wejscia sygnatem dZwiekowym i swietlnym - zapala sie dioda). Kolejne zblizenie karty do czytnika,
generuje btedy w systemie (ewidencja wielokrotnego wejscia dziecka do przedszkola).

Odbierajac dziecko z przedszkola postepuje sie analogicznie jak w pkt 6 — przytozenie identyfikatora
rejestruje godzine odbioru dziecka.

Aby zarejestrowac wejscie a pdzniej wyjscie dziecka za pomocg kodu PIN nalezy: wpisa¢ nr ID, zatwierdzi¢ za
pomocg klawisza OK. a nastepnie wpisac PIN.

Zarejestrowane informacje trafiajg do oprogramowania, ktére zlicza czas pobytu dziecka w przedszkolu.
Pracownicy przedszkola posiadajg elektroniczny raport zawierajacy ilosci godzin jakie dziecko spedzito w
placowce.

Brak elektronicznego zarejestrowania wejscia/wyjscia dziecka, wigze sie z naliczeniem odptatnosci za dany
dzien wg maksymalnej liczby godzin pracy przedszkola (od godz. 7.00 do godz. 17.00) - z odliczeniem 5
godzin na bezptatng realizacje podstawy programowe;j.

Nie zarejestrowanie na czytniku wyjscia a jedynie wejscie skutkuje tym, ze program zarejestruje pobyt
dziecka do godziny 17.00

Nie zarejestrowanie na czytniku wejscia a jedynie wyjscie skutkuje tym, ze program zarejestruje wejscie o
godzinie 7.00.

Zniszczenie, zgubienie lub uszkodzenie karty zblizeniowej obcigza uzytkownika, ktéry jest zobowigzany do
pokrycia kosztédw karty wptacajgc naleznos¢ do sekretariatu Przedszkola. Koszt wyrobienia i wydania
dodatkowej karty wynosi 10,00 zt.

Do kazdego dziecka przypisana jest jedna indywidualna karta zblizeniowa, ktdrg otrzymuje rodzic (prawny
opiekun) nieodptatnie. Karta podlega zwrotowi z chwilg wygasniecia lub rozwigzania umowy w sprawie
korzystania z ustug przedszkola. Kazda kolejna karta jest odptatna zgodnie z zapisem pkt.13

Z procedurg zapoznani zostajg wszyscy pracownicy przedszkola oraz rodzicie i opiekunowie prawni.
Dodatkowe karty elektroniczne - istnieje mozliwos$¢ dokupienia dodatkowych kart elektronicznych ewidencji
dzieci. Koszt zakupu jednej karty wynosi 10,00 zt. Zgtoszenie potrzeby zakupu dodatkowych kart sktada sie do
sekretariatu Przedszkola.

Regulamin wchodzi w zycie Zarzgdzeniem Dyrektora Przedszkola z dniem 01 grudnia 2020r.



