Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 1 w Kozuchowie
Nr 0150.4.2020 z dnia 15 maja 2020r

ZBIOR PROCEDUR ORGANIZACJI PRACY PRZEDSZKOLA
W CZASIE TRWANIA PANDEMI COVID 19

w Przedszkolu Miejskim Nr 1 w Kozuchowie

Cel procedur:

Celem niniejszych procedur jest okreslenie zasad przyjmowania, przyprowadzania
do/z przedszkola, organizacji pracy i pobytu dzieci w placéwce w czasie trwania
pandemii COVID-19 zgodnie z wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,
Ministra Zdrowia oraz Ministra Edukacji Narodowej zwigzanymi z otwarciem
przedszkoli, oddziatébw przedszkolnych w szkole podstawowej oraz innych form
wychowania przedszkolnego.

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 ( Dz. U z 2020r. poz. 493 z pdzn. zmianami),

2. Art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 567),

3. Wytyczne przeciwepidemiczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja
2020r. dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych
form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do
lat 3

llekro¢ w Procedurach jest mowa o:

1) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 1

2) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ kazdego nauczyciela i specjaliste
zatrudnionych w przedszkolu, niezaleznie od rodzaju umowy i wielkosci etatu.

3) pracowniku technicznym — nalezy przez to rozumieé pomoc nauczyciela, wozng
oddziatows, szefa kuchni, kucharke, pomoc kuchenng i konserwatora.

4) pracowniku administracji — nalezy przez to rozumie¢ gtéwna ksiggowa, kadrowg
oraz intendentke.

5) rodzicu — nalezy przez to rozumie¢ rodzicéw / prawnych opiekunéw dziecka



Zakres procedury

Procedura obejmuje dyrektora, nauczycieli, pracownikow technicznych,
administracyjnych zatrudnionych w przedszkolu, rodzicow ktérzy zobligowani sg do
wspoipracy | wspoétdziatania.

1. PROCEDURA PRZYJMOWANIA, PRZYPROWADZANIA
| ODBIERANIA DZIECI DO / Z PLACOWKI
W CZASIE TRWANIA PANDEMI COVID 19

Opis procedury:

1.

Do przedszkola przyprowadzane i odbierane sg dzieci wylacznie przez jedna
osobe: rodzica lub inng osobe wskazang w ztozonym nowym upowaznieniu do
odbioru dziecka — na czas pandemii COVID-19 (zatgcznik nr 1)

. Do przedszkola przyjmowane sag dzieci tylko obojga pracujgcych rodzicow,

w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci pracownikdéw systemu ochrony
zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikébw handlu i przedsiebiorstw
produkcyjnych  realizujgcych zadania zwigzane z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Weryfikacja przyje¢ przebiega na podstawie analizy zebranych zdalnie
(telefonicznie) informacji od rodzicow oraz przedtozonych przez nich
zaswiadczen (zatgcznik nr 2).

Do przedszkola przyprowadzane mogg by¢ TYLKO DZIECI ZDROWE, bez
podwyzszonej temperatury, kataru, alergii, kaszlu, biegunki, dusznosci,
wysypki, bolu miesni, bdlu gardta, utraty smaku czy wechu oraz innych
nietypowych objawow.

Do przedszkola przyprowadzane sg dzieci, ktére nie miaty kontaktu z osobg
zakazong wirusem COVID-19 oraz nikt z czlonkéw najblizszej rodziny,
otoczenia nie przebywa na kwarantannie.

Rodzic jest zobowigzany ztozy¢é wymagane przez przedszkole pisemne
o$wiadczenia (zatacznik nr31i4)

Dzieci do przedszkola przyprowadzana sg i odbierane wytacznie przez osoby
zdrowe.

Dzieci do przedszkola nie _moga przynosi¢ ani wynosi¢ zadnej rzeczy
(zabawki, pieluszki, smoczki, malowanki itp).

Rodzic /upowazniona osoba przyprowadzajac dziecko do przedszkola,
czeka przed WEJSCIEM DO BUDYNKU (gtéwne wejécie) w oznaczonych
miejscach — zachowujac dystans spoleczny wynoszacy 2m. od innych
oséb. Wyznaczony dyzurujgcy pracownik wpuszcza dziecko z rodzicem /
upowazniong osoba do szatni, dbajgc o to aby umozliwi¢ przebywajgcym tam
osobom zachowanie dystansu spotecznego (max 4 osoby z dzieémi
jednoczesnie).




10. Kazdorazowo przed przyjeciem dziecka do placowki, w przedsionku, dzieciom
oraz rodzicom / upowaznionej osobie mierzona jest temperatura, przez
wyznaczonego dyzurujgcego pracownika. W przypadku podwyzszonej ( 37°
stopni lub wyzsza) dziecko nie zostaje przyjete do placoéwki. Rodzic /
upowazniona osoba oczekuje na wynik pomiaru przed drzwiami wejsciowymi
do przedszkola. W przypadku podwyzszonej temperatury u rodzica /
upowaznionej osoby — osoba ta nie zostaje wpuszczona do przedszkola. W
godzinach pracy woznej oddziatowej z danej grupy moze ona wyj$¢ do szatni
po dziecko, w godzinach kiedy nauczyciel jest w grupie sam dziecko wraca do
domu.

11.Drugie mierzenie temperatury odbywa sie miedzy godzing 10.00 a 11.00,
w przypadku podwyzszonej (37° stopni lub wyzsza) dziecko zostaje skierowane
do IZOLATORIUM i oczekuje na przyjScie rodzica / prawnego opiekuna. Rodzic
zobowigzany jest do jak najszybszego odebrania dziecka z przedszkola.

12.Rodzic pisemnie wyraza zgode na pomiar temperatury dziecka.

13.Rodzic / upowazniona osoba przyprowadza dziecko i przed wejsciem do
budynku zdejmuje mu ostone z nosa i ust (dzieci powyzej 4 r.z), ktérg zabiera
do domu, przynosi ja w chwili odbioru dziecka z przedszkola. Ostone zaktada
przy wyjéciu z budynku - DRZWI WYJSCIOWE (od strony placu zabaw).

14.Rodzic / upowazniona osoba wchodzgc do budynku przy wejsciu zobowigzana
jest do bardzo doktadnej dezynfekcji rgk ptynem z umieszczonego dozownika.
Przy dozowniku wywieszona jest ,Instrukcja prawidiowej dezynfekcji rak”.

15. Kazdy dorosty na terenie przestrzeni wspolnej (szatnia, klatka schodowa, hol
na pietrze) przebywa w ostonie na usta i nos.

16.Rodzic / upowazniona osoba doprowadza dziecko do drzwi sali zabaw
i wpuszcza dziecko do $rodka, sam pozostajgc na zewnatrz . Dystans
spoteczny do pracownikéw przedszkola wynosi 2m.

17.Dzieci wchodzac do przedszkola po rozebraniu w szatni i wejsciu do sali zabaw
zobowigzane sg do pdjscia do tazienki i bardzo doktadnego wymycia rgk wodg
z mydtem.

18. Dzieci przyjmujemy od godziny 6% do godz.8%. O godz. 8.00 przedszkole jest
zamykane, cata przestrzen wspolna zostaje zdezynfekowana (przedsionek,
szatnia, klatka schodowa, holl na pietrze). Godziny przyjecia dziecka sa
sztywne.

19.Dzieci z przedszkola odbieramy w godz. 14.00 — 16.30. W wyznaczonym
czasie rodzic / upowazniona osoba oczekuje na dziecko przed wejsciem do
budynku, z zachowaniem dystansu spotecznego 2m. od innych oso6b
(oznaczone miejsca). Woyznaczony dyzurujgcy pracownik powiadamia
nauczyciela z grupy domofonem o odbiorze dziecka, ktdre przy drzwiach sali
czeka na rodzica / upowazniong osobe.



2. PROCEDURA ORGANIZACJI OPIEKI W PRZEDSZKOLU

PODCZAS POBYTU DZIECKA W PLACOWCE
W CZASIE TRWANIA EPIDEMII COVID 19

Opis procedury:

1.

2.

Na czas obowigzywania procedury ustala sie godziny pracy przedszkola:
6.30 — 16.30.

W grupie moze przebywaé¢ do 12 dzieci. W uzasadnionych przypadkach za
zgodg organu prowadzgcego mozna w grupach: Motylki, Kaczuszki, Zabki,
Biedronki zwiekszy¢ liczbe dzieci - nie wiecej niz o 2.

Dzieci przebywajg w jednej sali ze swojg grupg oraz opiekunami: nauczycielem
i pracownikiem technicznym

Organizacja pracy uniemozliwia stykanie sie ze sobg poszczegoinych grup
dzieci i pracownikow.

Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy i zaje¢ dla dzieci w sali nie moze
by¢ mniejsza niz 4m? na 1 dziecko i kazdego opiekuna.

Usuwa sie z sal i ciagdbw komunikacyjnych przedmioty i sprzety, ktérych nie
mozna skutecznie zdezynfekowac lub zabezpiecza w celu mozliwej dezynfekciji.
Dzieci nie mogg wychodzi¢ poza teren ogrodzonego placu wokoét przedszkola,
zabawy na placu zabaw odbywajg sie rotacyjnie bez mozliwosci kontaktu dzieci
z roznych grup.

Dzieci nie korzystajg na placu zabaw z piaskownic oraz niektorych urzadzen,
ktérych nie da sie zdezynfekowac lub dezynfekcja jest utrudniona.

Pracownik techniczny — konserwator — czysci i dezynfekuje urzgdzenia na placu
zabaw z ktdrych korzystaja dzieci, urzadzen ktdrych nie da sie zdezynfekowac
zostajg oznaczone biato-czerwong tasma i wytaczone z uzytkowania.

10.W celu uniemozliwienia kontaktu dzieci i pracownikow oraz oséb

11.

przyprowadzajac i odbierajac dzieci z przedszkola z osobami
z zewnatrz, zostaje wprowadzony ZAKAZ WSTEPU na teren przylegty do
przedszkola wszystkich oséb poza uprawnionymi do przebywania na
terenie przedszkola. Na teren wewnetrznego parkingu mogg wjezdzac
dostawcy towaréw dla przedszkola, ktérzy korzystajg z wejscia gospodarczego.
Dostawcéw obowigzuje bardzo doktadna dezynfekcja rak przy wejsSciu.
W godz. 8.00 — 14.00 furtka od strony osiedla zostaje zamknieta.
Pracownicy techniczni codziennie ze szczeg6lng starannos$cig utrzymuja
czystosé w ciggach komunikacyjnych, dezynfekujg powierzchnie dotykowe:
klamki, porecze, wtaczniki $wiatta, uchwyty i powierzchnie ptaskie; dezynfekcji
podlegajg tez wszystkie powierzchnie ptaskie w salach, tazienkach oraz
znajdujgce sie tam wyposazenie. Szczegdtowej dezynfekcji podlegajg zabawki
i pomoce pozostajace do dyspozycji dzieci. Mycie i dezynfekcja sg rejestrowane
oraz monitorowane przez osobe wyznaczong przez dyrektora.



12. Przeprowadzajac dezynfekcje scisle przestrzegane beda zalecenia producenta
znajdujgce sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Prowadzony bedzie
monitoring czyszczenia i dezynfekgji.

13. Pracownicy techniczni zostajg zapoznani z zasadami szczegdtowe] ostroznosci
podczas korzystania z ptynéw dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni,
sprzetéw, zabawek itp.

14.Nauczyciele, pracownicy techniczni zachowujg dystans spoteczny miedzy
sobg, w kazdej przestrzeni placéwki wynoszacy min 1,5 m. W w/w
pomieszczeniach jednorazowo moze przebywaé¢ maksymalnie 2 osoby.

15. Nauczyciel oraz pracownik techniczny zwracajg uwage na odpowiedni sposob
zastaniania twarzy przez dziecko (i swéj wtasny) podczas kichania czy kastania.

16.Wszyscy pracownicy placowki prowadzg samoobserwacje swojego zdrowia,
dwa razy dziennie w pracy dokonuja pomiaru swojej temperatury (rozpoczecie
pracy oraz w potowie dziennego czasu pracy). W przypadku podwyzszonej (37°
stopni lub wyzsza) zostajg odsunieci od pracy celem udania sie do lekarza. Do
pracy wracajg catkowicie zdrowi.

17.Podczas pobytu grupy w sali dydaktycznej okna sg caty czas uchylone i trwa
staty proces wietrzenia i wymiany powietrza.

18.Pracownicy placowki pracuja wedtug ustalonego przez dyrektora
harmonogramu pracy.

19. Pracownicy placéwki sa zaopatrzeni w indywidualne srodki ochrony osobistej
(jednorazowe rekawiczki, maseczki ochronne, przytbice, strdj ochronny),
z ktérych korzystaja, jesli zajdzie taka potrzeba.

20.Kazdy pracownik zostaje zapoznany ze ,Zbiorem procedur organizacji pracy
przedszkola w czasie trwania pandemii COVID-19 19"

21.Kontakty rodzica z nauczycielem odbywajg sie wytgcznie telefonicznie, po
wybraniu numeru wewnetrznego grupy (tel. 68 355 24 58 - Motylki wew. 21,
Kaczuszki wew. 22, Zabki wew. 23, Biedronki wew. 24)

22.Rekomenduje sie kontaktowanie z dyrektorem placéwki w formie elektroniczne;
bgdz telefonicznej. ( email:przedszkolenr1@op.pl; tel. 68 355 24 58 wew. 34)

23.Rekomenduje sie kontaktowanie z inspektorem d/d administracyjno-
finansowych (intendentka w ) w formie elektronicznej bgdz telefoniczne;.
( email:przedszkolenr1i@op.pl; tel. 68 355 24 58 wew. 32)

Zasady czynnosci higienicznych dzieci i personelu

1. Przed wej$ciem do budynku (gtéwnym oraz bocznym) umieszczony zostaje ptyn
dezynfekujacy do rak w dozowniku tokciowym oraz informacja o obligatoryjnym
bardzo doktadnym dezynfekowaniu rak przez osoby doroste, wchodzgce do
przedszkola.

2. Dzieci kazdorazowo po wejsciu do budynku obligatoryjnie idg do tazienki aby
wymyé rece wodg z mydfem, myja je takze po wyjsciu z toalety oraz przed
kazdym jedzeniem. Mycie rak obowigzuje takze wszystkich pracownikow
przedszkola.



3. Przy dozownikach z ptynem dezynfekujgcym zostang wywieszone plakaty
z instrukcjg prawidtowej dezynfekcji, a przy umywalkach w tazienkach plakaty
z instrukcjami prawidtowego mycia rak.

4. Na czas pobytu dzieci podczas pandemii wstrzymuje sie¢ mycie zebow przez
dzieci.

5. Pracownicy opiekujgcy sie dziecmi (nauczyciele i pracownicy techniczni)
kazdorazowo w razie koniecznosci np. przeprowadzenia zabiegow
higienicznych u dziecka — adekwatnie do zaistniatej sytuacji uzywajg srodkow
ochrony osobistej — jednorazowych rekawiczek, maseczek na usta i nos,
przytbic, fartuchéw z dtugim rekawem .

Zasady funkcjonowania zywienia

1. Z zywienia przygotowywanego przez kuchnie przedszkolng obligatoryjnie
korzystajg wszystkie dzieci uczeszczajgce do przedszkola w petnym wymiarze.

2. Pracownik techniczny przygotowujgcy positki nie powinien kontaktowac sie
z dzieémi oraz personelem opiekujgcym sie dzieémi.

3. Pracownik techniczny podczas dezynfekcji pomieszczen, sal, sanitariatow,
podajac positki dzieciom w salach przestrzega zasad dystansu spofecznego
zachowujac co najmniej 1,5 m odlegtos¢ od dziecka i nauczyciela.

4. Podczas przygotowania positkéw, obok warunkow wymaganych przepisami
prawa odnoszacych sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego dodatkowo
wprowadza sie zasady szczegolnej ostroznosci, czyli korzystanie ze srodkow
ochrony osobistej, ptynéw dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni
i sprzetéw. Personel kuchni zachowuje w miare mozliwosci odlegto$¢ na
stanowiskach pracy.

5. Dzieci nie korzystaja samodzielnie z dystrybutoréw wody pitnej, wode podaje
nauczyciel lub pracownik techniczny.

6. Positki spozywane sg w grupach tak, aby dwoje dzieci siedziato na wprost siebie
przy jednym stoliku.

7. Przed kazdym positkiem dzieci i personel myja rece wodg i mydtem, dzieci robig
to pod nadzorem osoby doroste;.

8. Po kazdym positku blaty stotébw sa dezynfekowane przez pracownikéw
technicznych, wielorazowe sztuéce i naczynia sg zmywane w zmywarce
w temperaturze min. 60°C.

9. Intendentka i szefowa kuchni dba o higieniczny odbiér towaru od dostawcow.
Zwraca uwage na ubiér dostawcy: fartuch, maseczka, rekawiczki oraz na
czysto$¢ samochodu, ktérym dostarczany jest towar. Dostawca nie wchodzi na
teren przedszkola, towar zostawia zal/przy gospodarczych drzwiach
wejsciowych (od strony parkingu).



3. PROCEDURA SZYBKIEJ SCIEZKI KOMUNIKACJI Z RODZICAMI

W CZASIE TRWANIA EPIDEMII COVID 19

Opis procedury:

1.

Przed przyjeciem dziecka do przedszkola w czasie trwania epidemii COVID-19
rodzic zobowiazany jest do uaktualnienia swoich danych kontaktowych
(numeru telefonu) , pod ktorym jest w dostepny. W celu zwiekszenia mozliwosci
szybkiego kontaktu podany zostaje takze numer telefonu do zaktadu pracy.
(zatgcznik nr 3)

Nauczyciel w razie koniecznosci natychmiastowego kontaktu z rodzicem
przekazuje ten fakt dyrektorowi, ktory korzystajgc z telefonu stuzbowego
kontaktuje sie z rodzicem / prawnym opiekunem

Rodzic w razie niemoznosci odebrania telefonu zobowigzany jest do
niezwtocznego oddzwonienia do placowki.

W sali, w ktérej przebywajg dzieci, nauczyciele posiadajg aktualne numery
telefonéw do szybkiego kontaktu z rodzicami, ktére wykorzystujg do
powiadomienia w sytuacji gdy dyrektor jest nieobecny. Rodzice sg zobowigzani
do natychmiastowego odbierania telefonu Ilub oddzwaniania w mozliwie
najkrotszym czasie.

Wazno$¢ statych upowaznien do odbierania dziecka z przedszkola jakie
zostaly ztozone w przedszkolu w biezgcym roku szkolnym zostaje zawieszona
do odwotania.

4. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADKU PODEJRZENIA

ZAKAZENIEM WIRUSEM SARS-COVID 19

Opis procedury:

DZIECKO:

1. Dyrektor Placowki wyznacza i przygotowuje pomieszczenie wyposazone w $rodki
ochrony i ptyn dezynfekujacy, lezak, kocyk, termometr , w ktdérym bedzie mozna
odizolowaé osobe w przypadku zdiagnozowania objawéw chorobowych
(IZOLATORIUM - gabinet zaje¢ dodatkowych na pietrze budynku)

2. W przypadku wystgpienia objawéw choroby u dziecka np., podwyzszonej
temperatury, kataru, alergii, kaszlu, biegunki, dusznosci, wysypki, b6lu migsni, bélu
gardta, utraty smaku czy wechu oraz innych nietypowych objawdéw wyznaczona
osoba niezwtocznie przechodzi z dzieckiem do IZOLATORIUM, dezynfekuje rece
i ubiera $rodki ochrony osobistej (maseczka, rekawice, fartuch) pozostaje z nim,
zachowujgc bezpieczng odlegto$¢, do momentu odebrania dziecka przez rodzicow.
Odebranie odbywac sie bedzie drzwiami awaryjnymi od strony placu zabaw.



3. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia o sytuacji Dyrektora Przedszkola, lub
wyznaczong przez niego osobe

4. Dyrektor Przedszkola lub wyznaczona przez niego osoba powiadamia jednostke
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej oraz rodzicow dziecka
0 zaobserwowanych objawach chorobowych i podejrzeniu wystgpienia na terenie
Przedszkola zachorowania na COVID — 19, oraz wdrazajg zlecone przez PSSE
procedury i zalecenia.

5. Pomieszczenia, w ktdrych przebywato dziecko sg niezwtocznie dezynfekowane.

PRACOWNIK

1. W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw zakazenia COVID -19 pracownik
nie powinien przychodzi¢ do pracy. Powinien zosta¢ w domu i skontaktowa¢ sie ze
stacjg sanitarni- epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogorszenia si¢
stanu zdrowia zadzwoni¢ na nr 999 lub 112 i poinformowac , ze moze by¢ zakazony
koronawirusem.

2. Pracownik, ktéry miat kontakt z osobg chorg spoza placéwki, niezwiocznie
powiadamia o tym fakcie drogg telefoniczng dyrektora i nie przychodzi do pracy.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy
niepokojgcych objawoéw nalezy niezwitocznie poinformowaé o tym Dyrektora
Przedszkola, ktéry podejmie decyzje o odsunieciu go od pracy i odestaniu
transportem indywidualnym do domu. Jezeli oczekuje na transport, to robi to w
IZOLATORIUM, gdzie ma zapewnione $rodki ochrony osobistej (maseczka,
rekawiczki) i ptyn do dezynfekcji. W przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19
Dyrektor powiadamia powiatowg stacje sanitarno - epidemiologiczng. Stacja
sanitarno - epidemiologiczna przekaze instrukcje i polecenia wg ktorych nalezy
Scisle postepowac.

4. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik nalezy podda¢ gruntownemu
sprzgtaniu oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe ( klamki, porecze, uchwyty
itp).

5. Zostaje sporzgdzana lista os6b obecnych w tym samym czasie w pomieszczeniach,
w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie (do dyspozycji stacji sanitarno
— epidemiologicznej).

Procedura wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020r

Procedure zatwierdzit
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Ze ,Zbiorem procedur organizacji pracy przedszkola w czasie trwania pandemii
COVID - 19 w Przedszkolu Miejskim Nr 1 w Kozuchowie” zapoznali sie:

LP Nazwisko i imie Data Podpis




